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タブレット端末を活用した総会の流れ

＜農業委員会事務局＞ ＜農業委員・推進委員＞

会議の設定（P.11～17）

各委員へ開催の通知
（P.18～22）

事
前
準
備

当
日

開催通知の確認

会議の開始
（P.23～24）

会議へ参加

１．会議に参加する（Web会議システム）

２．資料を共有する（資料共有システム）

事
前
準
備

当
日

議案書など資料の
アップロード
（P.64～77）

アップロードされた
資料の確認

資料を閲覧



Zoom編



Ⅰ．Zoomアカウントの作成

① Zoomアプリを開き、サインアップをクリック



②メールアドレス、姓、名を入力し「サインアップ」
をクリック



③以下の画面が表示されたらメールを確認



④アカウントをアクティベートをクリック



⑤パスワードを入力し、「続ける」をクリック



⑥「手順をスキップする」をクリック



⑥以下の画面が表示されたらアカウントの作成完了



Ⅱ．ミーティングを設定する

① Zoomアプリをタップし、サインインをクリック



②登録したメールアドレス、パスワードを入力し

「サインイン」クリック



③「OK」「許可しない」どちらかを選択



④スケジュールをクリック



⑤会議名、日時、時間を入力



⑥「ホストビデオオン」「参加者の動画オン」をそ
れぞれオンにし、「保存」をクリック



⑦「追加」をクリックでミーティングの設定完了



①「ミーティング」をクリック

Ⅲ．ミーティングを参加者に通知する



②作成したミーティングが表示されるのでクリック



③「招待者の追加」をクリック



④「メールの送信」をクリック



⑤「宛先」に参加者のメールアドレスを入力し

右上の送信ボタンを押す⇒通知完了です



Ⅳ．ミーティングを開始する（ホスト）

①設定したミーティングの「開始」をクリック



②「WiFiまたは携帯のデータ」をクリック



Microsoft Teams編



Ⅰ．Microsoftアカウントの作成

①Microsoft Teamsアプリを開き、「無料でサインアップ」
をクリック



②Microsoft Teamsアプリを開き、「企業」をクリック



③メールアドレスを入力し「次へ」をクリック



④「アカウントの作成」をクリック



⑤パスワードを入力し「次へ」をクリック



⑥入力したメールアドレスにセキュリティコードが届くの
で確認



⑦セキュリティコードを入力し「次へ」をクリック



⑧「次へ」をクリック



⑨姓名、会社名を入力し、「Teamsのセットアップ」

をクリック→Microsoft アカウントの作成完了



Ⅱ．会議を設定する

①Microsoft Teamsアプリをタップしサインイン

下のメニューから「会議」をクリック



②「会議を作成」をクリック



③会議名、日時を入力し「保存」をクリック



④作成した会議をクリック



⑤「会議出席依頼を共有」をクリック



⑥「メール」をクリック



⑦参加者のアドレスを入力し、招待メールを送付



Ⅲ．会議を開始する（ホスト）

①作成した会議を選択



②「参加」を選択



③ 「今すぐ参加」を選択



Cisco Webex
Meeting 編



Ⅰ．ログインする

①－１「Webex Meet」を選択します



①－２アプリを選択後、ログインをします。



Ⅱ．会議を設定する

①－１ログイン後、ミーティングをタップします



①－２「＋」を押します。



①－３会議の名称、開始日時、所要時間等を設定します。



①－４招待者を選択後、参加者のメールアドレスを入力し
ます。

※アドレス帳に登録している場合は「+」を押せば追
加できます。



①－５すべて選択できたら「開始」を選択してください。



①－５すべて選択できたら「開始」を選択してください。



②－１「Webexミーティングがスケジュールされました」と
いうメールが届けば設定は完了です。



②－２参加者の皆様には「Webexミーティング招待状」が届
きます。



①「開始」ボタンを押して会議を開催してください。

※開始前、参加者の皆さんは待機となるので早めに開始す
ることを推奨します。

Ⅲ．会議を開催する



②ー１カメラへのアクセスを「OK」にします



②－２プレビューをスキップで「スキップ」を選択します



①音声・映像は左下の「ミュート」、「ビデオを開始」によりオン
オフを切り替えることができます。

Ⅱ．会議における設定について
ⅰ）音声・映像のオンオフ

相手に自分の声と映像が届いていない

話しても相手に聞こえない

相手に自分の声と映像が届いている



①相手にメッセージを送る場合はチャット機能を活用します。「参
加者」ボタンを押し、チャットを選択します。

Ⅱ．会議における設定について
ⅱ）チャット機能



②送りたい内容を枠内に入力し、「送信」を押してください。

Ⅱ．会議における設定について
ⅱ）チャット機能



①会議から退出する場合「×」をおして「ミーティング」から退出
を選択します。

Ⅱ．会議における設定について
ⅲ）会議から退出する場合



Stock 編



Ⅰ．Stockアカウントの作成
① https://www.stock-app.info/ にアクセス。

「無料で試してみる」をクリック。

②メールアドレスを入力して「次へ」をクリック。

https://www.stock-app.info/


③姓、名を入力して「次へ」をクリック。

④パスワードを入力して「次へ」をクリック。



⑤チーム名を入力して「次へ」をクリック。

⑥特になしと入力し「次へ」をクリック。



⑦「スキップ」をクリック。

⑧これでホスト（管理者）のアカウントの作成は完了です。

これとは別に、Stockを使用する予定のタブレット端末の
台数分①～⑦の操作を行い、各タブレット端末用にアカ
ウントを作成してください。

アカウントを作成する際の「メールアドレス」は各タブ
レット端末のApple IDで登録しているメールアドレスを使
用し「パスワード」は任意のもので構いません。

※作成したアカウントの「メールアドレス」と「パスワー
ド」は必ず記録しておき、タブレット端末を配布する各
委員に伝えてください。



Ⅱ．グループの作成

①管理者のアカウントでログインし、ホーム画面右
上の「メンバー管理」をクリック。

②「新規追加」をクリック。

ⅰ）管理者側での操作（パソコン上）



③メールで招待を選択。

枠内に各タブレット端末のメールアドレス（Apple 
IDで登録したもの）を入力し、「招待」をクリック。



④以下の画面が表示されたら「OK」をクリック。



①各タブレット端末に以下のようなメールが届くの
で、「招待を受ける」をクリック。

ⅱ）参加者側での操作（タブレット上）



②「既にStockアカウントを持っている」をクリック。



③Ⅰで作成した各タブレット端末用のアカウントを
入力し「ログイン」をクリック。

管理者の「メンバー管理」画面で、以下のように表
示されていればOKです。

※①～③の操作を各タブレット端末で行ってください。



●ここまで、アカウントの作成、グループの作成をイ
ンターネット上（パソコン）で行う方法でご説明しま
した。

●一方、委員さんがStockを利用する場合には、アプリ
の方がログインが簡便なため、各タブレット端末で
Stockのアプリをダウンロードすることを推奨します。

ⅲ）各タブレット端末での「アプリ」のダウンロード



Ⅲ．資料のアップロード

①ホーム画面の「全メンバー共有」を選択し、

「＋新規ノート」をクリック。



②タイトル、メッセージを入力し、「ファイル添
付」のボタンをクリックする。



③アップロードする資料をパソコン上のフォルダから
選択する。

④以下の画面となったら資料のアップロードが完了です。


