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タブレット端末を活用した総会の流れ

＜農業委員会事務局＞ ＜農業委員・推進委員＞

会議の設定

各委員へ開催の通知

事
前
準
備

当
日

開催通知の確認（P.5～7）

会議の開始 会議へ参加（ P.5～14）

１．会議に参加する（Web会議システム）

２．資料を共有する（資料共有システム）

事
前
準
備

当
日

議案書など資料の
アップロード

アップロードされた
資料の確認（P.40～46）

資料を閲覧



WEB会議システムを活用して会議に参加する場合、IDとパ
スワードが必要です。IDとパスワードは農業委員会事務局か
らのメールなどによる通知を受け取って確認してください。

ここでは、農業委員会事務局からメールが来た場合の対
応方法を記載します。

（※事務局の皆さんへ）

以下のマニュアルは①Zoom、②Microsoft Teams、③Cisco
Webexの3つのアプリについてそれぞれ解説しています。お
使いのアプリに合わせて農業委員や推進委員の皆さんにお
渡しください。

別途、資料共有システム「Stock」のマニュアルも掲載し
ておりますので、ご使用の場合には活用ください。

Ⅰ．会議に参加する（まえがき）



Zoom編



Ⅰ．会議に参加する
１）通知メールから参加する場合

①－１メールアプリを開く



Ⅰ．会議に参加する
１）通知メールから参加する場合

①－２事務局から届いている会議の通知をタップする



②メール中のURLをクリック



③「WiFiまたは携帯のデータ」を選択



Ⅰ．会議に参加する
ⅱ）ID・パスコードから参加する場合

① Zoomアプリを開く



Ⅰ．会議に参加する
ⅱ）ID・パスコードから参加する場合

②Zoomアプリを開いたら、「ミーティングに参加」をタップ



②会議IDと名前を入力し、「参加」をタップ



③パスコードを入力し、「続行」をクリック



④「ビデオなしで参加」「ビデオ付きで参加」どちらかを選択



⑤「WiFiまたは携帯のデータ」を選択



Ⅱ．会議中の設定について

＜ミュート＞
・自分が発信する音声のオンオフ切り替え
・斜線ありが音声オフの状態
（相手に声が届いておりません）

＜ビデオ＞
・自分の映像のオンオフ切り替え
・斜線ありが映像オフの状態
（相手は自分の顔が見えません）

①音声と映像の設定

相手に声が届いていない
相手は自分の顔が見えて
いない



②映像表示の切り替え

⇒現在発言中の方のみの映像が表示される

⇒全員の映像が表示される

※総会の場合はギャラリービューを推奨します。



③－１会議を退出する場合は「退出」をタップ



③－２「会議を退出」が表示されたらタップ



Microsoft Teams編



Ⅰ．会議に参加する

①－１メールアプリを開く



Ⅰ．会議に参加する

①－２事務局から届いている会議の通知をタップする



②メール中のURLをクリック



③「ゲストとして参加」を選択



④名前を入力し「会議に参加」を選択



①音声・映像は下の赤枠内（左が映像、右が音声）によりオンオフ
を切り替えることができます。

Ⅱ．会議における設定について
ⅰ）音声・映像のオンオフ

相手に自分の声と映像が届いていない

話しても相手に聞こえない

相手に自分の声と映像が届いている



①会議から退出する場合は赤枠内のボタンをタップ。

Ⅱ．会議における設定について
ⅱ）会議から退出する場合



②以下の画面が表示されたら、左上の「×」をタップ。



③以下の画面が表示されたら、「終了」をタップ。



Cisco Webex
Meeting 編



Ⅰ．会議に参加する

①－１メールをタップします



①－２事務局から来たメールを選択します。

※件名が「Webexミーティング招待状」となっております。



①－３事務局から来たメールを開き、「ミーティングに参
加する」を選択します。



②ー１カメラへのアクセスを「OK」にする



②－２プレビューをスキップで「スキップ」を選択する



①音声・映像は左下の「ミュート」、「ビデオを開始」によりオン
オフを切り替えることができます。

Ⅱ．会議における設定について
ⅰ）音声・映像のオンオフ

相手に自分の声と映像が届いていない

話しても相手に聞こえない

相手に自分の声と映像が届いている



①相手にメッセージを送る場合はチャット機能を活用します。「参
加者」ボタンを押し、チャットを選択します。

Ⅱ．会議における設定について
ⅱ）チャット機能



②送りたい内容を枠内に入力し、「送信」を押してください。

Ⅱ．会議における設定について
ⅱ）チャット機能



①会議から退出する場合「×」をおして「ミーティング」から退出
を選択します。

Ⅱ．会議における設定について
ⅲ）会議から退出する場合



Stock 編



Ⅰ．Stockアプリにログイン
① Stockアプリをタップする。



②「ログイン」をクリック。

③メールアドレスとパスワードを入力し、「ログイ
ン」をクリックする。

※事務局から伝えられたメールアドレスとパスワード
を入力してください。



④以下の画面が表示されたらログイン完了です。



①「全メンバー共有」をタップ。

Ⅱ．資料を確認する



②以下のような画面が表示されるので、赤枠内を
タップ。



③アップロードした資料が表示されるので、それを
タップ。



④「見る」をタップ。 → 資料が表示されます。


